Zakfad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Kielcach
Kolberga 2a

25-620 Kielce

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7681372024
REGON: 000531921
Znak pisma: 152018040080PRO001
Znak sprawy: 152018040080

Protokot kontroli

Platnika skiadek: UG FALKOW, 26-260 Fatkow, Przedborska 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczef Spotecznych Bozena Zebrzowska,
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 13032, na podstawie upowaznienia nr 1520180400801
wystawionego 28 marca 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 9 kwietnia 2018 r. - 11 kwietnia 2018 r., 16 kwietnia 2018 r. - 17
kwietnia 2018 r., 23 kwietnia 2018 r. - 24 kwietnia 2018 r., 30 kwietnia 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 9 marca 2018 r. ptatnikowi sktadek: Henryk
Konieczny.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 2.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 73.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2017 r. — 52 ubezpieczonych.
Kontrole przeprowadzono w siedzibie zaktadu pracy.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowo$é i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$é i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
" materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos$é i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skgdek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres: grudzien 2015 r. - luty 2018 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Zbadano dokumenty 20 ubezpieczonych co stanowi 30 % 0s6b zgtoszonych do ubezpieczen na dzien
30.11.2017 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Ustalono:
Ptatnik sktadek zgtosit do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w/w osoby zatrudnione
na podstawie umow o prace zgodnie z obowigzujgcymi zasadami. -

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano:

« zestawienia zbiorcze list ptac za okres od XIl 2015 . do 11 2018 r.

+ konta ksiegowe rozrachunki z pracownikami 231,404,750,851,101 za okres od Xl 2015 r. do Il 2018 r.
* umowy o dzieto za okres od Xl 2015 r. do 11 2018 .

* 100 % umow zlecenia za XI 2017 r

* Umowy zlecenia z . za VI VI VII/2014 r.

Ustalono:
Ptatnik sktadek naliczyt sktadki zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:

1. Piatnik sktadek wyptacit wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy dla Pana

(ukonczyt 50 lat), za okres od 13.08.2017 r. do 14.09.2017 r. — 33 dni, w kwocie 2246,64 zt. Nalezato
wyptacié za okres od 13.08.2017 r. do 26.08.2017 r. - 14 dni w layocie 953 12 zt. Platnik sktadek za
miesigce VIII 2017 r. i IX 2017 r. naliczyt za Pana sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
w innych kwotach niz wynika to z ustalen.

Zgodnie z art. 81 ust. 1 i ust5 ustawy z dnia 27-08-2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych (Dz.U. 2017, poz. 1938 ) do ustalenia podstawy wymiar(P sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw stosuje sie przepisy okreslajgce podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez wtgczen wynagrodzenia za czas niezdolno$ci do pracy wskutek
choroby. Podstawe pomnigjsza sie o kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe)
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finansowanych przez ubezpieczonych, przy ustalaniu podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne pracownikéw nie stosuje sie wylaczeni wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy wskutek
choroby lub odosobnienia w zwigzku z chorobg zakazng.

Dowdd: Protokét przyjecia wyjasnien ptatnika skifadek. (akta kontroli str.5-6)
Dowdd: Kserokopie dokumentacji stuzacej do wyptaty za akta kontroli str.7-14)

Ptatnik sktadek zeznat, ze w/w btad powstat na skutek pomyiki.

Rdéznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 116,42 zt
Zestawienie rdznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ustalono:
Ptatnik sktadek naliczyt sktadki zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

Fundusz Emerytur Pomostowych
Kontrolg objeto okres: XI11/2015 r. — 11/2018 r.

Ustalono:
Ptatnik sktadek nie miat obowigzku nalicza¢ sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych §wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: grudzien 2015 r. - luty 2018 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

okres: X11/2015 r. = 11/2018 r.

Zbadano 100% wyptaconych $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego Xl
2017 r.:

. zasitek chorobowy na kwote 1089,28 zt. Zbadano okres
niezdolnoscl do pracy od 13.08.2017 r. do 16.12.2017 r. 98 dni na kwote 6679,84 zt.
1sitek chorobowy na kwote 1976,56 zt

Zbadano zasitek oplekunczy za I 2017 r.
’ T 77777 nakwote 212,85 zt

Zbadano zasitek macierzynski za okres od 10.03. 2016 r. do 27.07.2016 r. (140 dni)
. na kwote 5917,21 zt

Ustalono:
1. Pfatnik sktadek wyptacit wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy dla Pana
(ukonczyt 50 lat), za okres od 13.08.2017 r. do 14.09.2017 r. — 33 dni, w kwocie 2246,64 zt. Nalezato

wyptaci¢ za okres od ‘13 08.2017 r. do 26.08.2017 r. - 14 dni w kwocie 953,12 zt. o
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Zgodnie z art. 36 ust.1 ustawy z dn. 25.06.1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczen
spotecznych w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. 2017 r. poz. 1368) podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujgcego ubezpieczonemu bedacemu pracownikiem stanowi przecietne miesieczne
wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc, w ktorym
powstata niezdolnos¢ do pracy.

Zgodnie z art.92 paragraf 1 pkt 1, Ustawy z dnia 26-06-1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 16-06-1998 r. nr 21
poz. 94 z pdzniejszymi zmianami) za czas niezdolnosci pracownika do pracy wskutek choroby lub
odosobnienia w zwigzku z chorobg zakazna,- trwajacej tgcznie do 33 dni w ciggu roku kalendarzowego, a
w przypadku pracownika, ktéry ukonczyt 50 rok zycia — trwajacej tgcznie 14 dni w ciggu roku
kalendarzowego - pracownik zachowuje prawo do 80 % wynagrodzenia, chyba ze obowigzujgce u danego
pracodawcy przepisy prawa pracy przewidujg wyzsze wynagrodzenie z tego tytutu.

Dowod: Protokot przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek. (akta kontroli str.5-6)
Dowdd: Kserokopie dokumentacji stuzgcej do wyptaty za akta kontroli str.7-14)
Ptatnik sktadek zeznat, ze w/w biad powstat na skutek pomyiki.

2. Ptatnik skiadek wyptacit zasitek opiekunczy za okres od 09.01.2017 r. do
13.01.2017 r. — 5 dni, w kwocie 212,85 zt. Ustalono poastawe oa kwoty 1850 zt, minimalne wynagrodzenie
w 2017 r. wynosito 2000 zt. Wypfacono zasitek w kwocie 212,85 zt, nalezato w kwocie 230,10 zt

Zgodnie z art. 45 ust.1 ustawy z dn. 25.06.1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczen
spotecznych w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. 2017 r. poz. 1368) podstawe wymiaru zasitku z
tytutu pracy w petnym winiarze czasu pracy nie moze by¢ nizsza od kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace po odliczeniu kwoty odpowiadajgcej 13,71% tego wynagrodzenia.

Dowod: Protokét przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek. (akta kontroli str.5-6)
Dowdd: Kserokopie dokumentacji stuzacej do wyplaty ze . (akta kontroli str.15-18)
Ptatnik sktadek zeznat, ze w/w bigd powstat na skutek pomytki.

3. Piatnik sktadek wyptacit zasitek macierzynsk 7 3 za okres od 10.03. 2016 r. do

27.07.2016 r. (140 dni 80%) na kwote 5917,21 zi. vaiezato wyptacic w kwocie 5959,80 zt. Dzienny zasitek
wynosi 42,57 zt.

Zgodnie z art. 36 ust.1 ustawy z dn. 25.06.1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczen
spotecznych w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. 2017 r. poz. 1368) podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujgcego ubezpieczonemu bedgcemu pracownikiem stanowi przecietne miesieczne
wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc, w ktorym
powstata niezdolno$¢ do pracy.

Dowod: Protokét przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek. (akta kontroli str.5-6)

Dowdd: Kserokopie dokumentacji stuzgcej do wyptaty za ‘akta kontroli str.19-30)
Ptatnik sktadek zeznat, ze w/w bigd powstat na skutek pomytki.

Niedoptata zasitkow wynosi: 59,82 zt

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli:

= Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych swiadczen z ubezpieczen
spotecznych ®

2.2. Prawidiowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow

Kontrolg objeto okres: grudzien 2015 r. - luty 2018 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano,
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okres: XI1/2015 r. — 11/2018 r.

Zbadano 100% wyptaconych i rozliczonych $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i
wypadkowego Xl 2017 r.

. zasitek chorobowy na kwote 1089,28 zt. Zbadano okres
niezdolnosci do pracy od 13.08.2017 r. do 16.12.2017 r. 98 dni na kwote 6679,84 zi.
. ) zasitek chorobowy na kwote 1976,56 zt

Zbadano zasitek opiekunczy za | 2017 r.
‘ na kwote 212,85 zt

Zbadano zasitek macierzynski za okres od 10.03. 2016 r. do 27.07.2016 . (140 dni)
. - nakwote 5917,21 zt

Ustalono: ,

1. Ptatnik sktadek wyptacit i rozliczyt wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy dla Pana
(ukonczyt 50 lat), za okres od 13.08.2017 r. do 14.09.2017 r. — 33 dni, w kwocie 2246,64 zi.

Nalezato wyptacic za okres od 13.08.2017 r. do 26.08.2017 r. - 14 dni w kwocie 953,12 zt.

Zgodnie z art. 36 ust.1 ustawy z dn. 25.06.1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczen
spotecznych w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. 2017 r. poz. 1368) podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujacego ubezpieczonemu bedacemu pracownikiem stanowi przecietne miesieczne
wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych miesigc, w ktérym
powstata niezdolnosé¢ do pracy.

Zgodnie z art.92 paragraf 1 pkt 1, Ustawy z dnia 26-06-1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 16-06-1998 r. nr 21
poz. 94 z poZniejszymi zmianami) za czas niezdolnosci pracownika do pracy wskutek choroby lub
odosobnienia w zwigzku z chorobg zakazna, - trwajacej tacznie do 33 dni w ciggu roku kalendarzowego, a
w przypadku pracownika, ktéry ukonczyt 50 rok zycia — trwajgcej tgcznie 14 dni w ciggu roku
kalendarzowego - pracownik zachowuje prawo do 80 % wynagrodzenia, chyba ze obowigzujgce u danego
pracodawcy przepisy prawa pracy przewidujg wyzsze wynagrodzenie z tego tytutu.

Dowod: Protokoét przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek. (akta kontroli str.5-6)

Dowod: Kserokopie dokumentaciji stuzacej do wyptaty za fakta kontroli str.7-14)

Ptatnik sktadek zeznat, ze w/w btad powstat na skutek pomyiki.

2. Ptatnik sktadek wyptaciti rozliczyt zasitek opiekunczy e za okres od 09.01.2017 r. do
13.01.2017 r. — 5 dni, w kwocie 212,85 zt. Ustalono podstawe od kwoty 1850 zt, minimalne wynagrodzenie
w 2017 r. wynosito 2000 zt. Wyptacono zasitek w kwocie 212,85 zt, nalezato w kwocie 230,10 zt

Zgodnie z art. 45 ust1 ustawy z dn. 25.06.1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczen
spotecznych w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. 2017 r. poz. 1368) podstawe wymiaru zasitku z
tytutu pracy w petnym winiarze czasu pracy nie moze by¢ nizsza od kwoty minimalnego wynagrodzenia za
prace po odliczeniu kwoty odpowiadajgcej 13,71% tego wynagrodzenia.

Dowod: Protokot przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek. (akta kontroli str.5-6)

Dowad: Kserokopie dokumentacji stuzgcej do wyptaty za

Ptatnik sktadek zeznat, ze w/w btgd powstat na skutek pomyiki.

3. Ptatnik sktadek wyptacit i rozliczyt zasitek macierzynski . .- —  za okres od 10.03.
2016 r. do 27.07.2016 r. (140 dni 80%) na kwote 5917,21 zt. Nalezato wyptaci¢c w kwocie 5959, 80 ;%
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Dzienny zasitek wynosi 42,57 zt.

Zgodnie z art. 36 ust1 ustawy z dn. 25.06.1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczen
spotecznych w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. 2017 r. poz. 1368) podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujgcego ubezpieczonemu bedacemu pracownikiem stanowi przecietne miesieczne

wynagrodzenie wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych miesigc, w ktorym
powstata niezdolnos¢ do pracy.

Dowdd: Protokdt przyjecia wyjasnien ptatnika sktadek. (akta kontroli str.5-6)
Dowdd: Kserokopie dokumentacji stuzgcej do wyptaty za e (akta kontroli str.19-30)
Ptatnik sktadek zeznat, ze w/w btad powstat na skutek pomyiki.

Roéznica w rozliczeniu wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego wynosi 1293,12 zt -
zanizenie rozliczenia.

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesieczne réznic w rozliczeniu $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i budzetu
panstwa

3. Prawidfowo$¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres: X11/2015 r. — [1/2018 .

Ustalono:
Ptatnik skiadek nie opracowywat wnioskéw o $wiadczenia emerytalno-rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéow ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres: XI1/2015 r. — 11/2018 r.

Zbadano swiadectwa pracy:

Zbadano zaswiadczenie RP-7:

Ustalono;

Ptatnik skiadek wystawiat zaswiadczenia dla celéw ubezpieczen spotecznych w sposéb wyznaczony przez
obowigzujgce w tym zakresie zasady.

Ptatnik sktadek ztozyt do ZUS informacje ZUS IWA za okres 2015 r. - 2017 r. zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie zasadami.

Zgodnie z art. 91. Ust 5. ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (j.t.

Dz.U.z 2017 r. poz. 1778 z pdzniejszymi zmianami) protokét kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.83.

Protokdt sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono pfatnikowi
sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1778, z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczeéqie stosowne
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srodki dowodowe, na adres; Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Patnikéw Sktadek w
Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce.

Kontrole zakonczono w dniu 30 kwietnia 2018 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

e,

Kielce, dnia 30 kwietnia 2018 .

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skiadek. Odbierajacy: Ptatnik.




